
Uputstvo za pripremu rada

U tekstu je dato uputstvo za pripremu radova za Jedanaestu međunarodnu naučnu konferenciju „Nauka i visoko 
obrazovanje u funkciji održivog razvoja - SED 2019“. Ovaj dokument predstavlja obrazac za formatiranje radova, stoga
Vas molimo da poštujete date instrukcije.
Pose b no Va s m olim o d a  prilikom  sla nja  sa že tka /ra d a  im e nuje te  fa jl na  sle d e ći na čin: 
Im e _Pre zim e _Sa že ta k od nosnoIm e _Pre zim e _Ra d
Prilikom sla nja sa že tka /ra d a ,na g la site za kojute m a tskuse kc ijug a prija vljuje te .

NASLOV RADA (nakon sedam praznih redova TNR, 14 pt, velika slova)
(jedan prazan red)

Dr Prvi autor1; Mr Drugi autor2; Dr Treći autor1 … (TNR, 11 pt, mala podebljana slova, centrirano)
1 Institucija, Grad, DRŽAVA, imejl adresa (TNR 10 pt, centrirano)
2 Institucija, Grad, DRŽAVA, imejl adresa (TNR 10 pt, centrirano)

(dva prazna reda)

Sažetak (TNR 9, podebljana iskošena slova): Za tekst sažetka koristiti font TNR 9 , iskošena slova i obostrano poravnanje. Tekst ne
sme biti duži od 8 redova. Podebljati samo reč: „Sažetak“, a ne ceo tekst. Isto važi i za navođenje ključnih reči:’’Ključne reči’’.
Ključne reči od teksta sažetka odvijiti jednim praznim redom. Iza ključnih reči ostaviti 3 prazna reda, pa navesti naslov prvog 
poglavlja (UVOD), kao što je prikazano u ovom primeru. Sažetak treba da sadrži kratak prikaz rada, kako bi čitalac mogao ukratko 
da se upozna sa njegovim sadržajem. Treba da bude dobro strukturiran i da obuhvati nekoliko informativnih celina. Najpre treba
navesti razlog(e) za pisanje rada ili ciljeve istraživanja. Jednu do dve rečenice treba posvetiti metodama korišćenim u istraživanju, a 
potom ukratko opisati rezultate istraživanja. Takođe, potrebno je ukratko predstaviti i praktične implikacije istraživanja, ukoliko ih 
ima. Na kraju je potrebno naglasiti koje novine su predstavljene u radu, kao i kome bi rad mogao biti koristan.

Ključne reči (TNR 9, podebljana, iskošena slova):  ključna reč 1, ključna reč 2, ključna reč 3, ključna reč 4, ključna reč 5 (max. 5 
ključnih reči, TNR 9, iskošena slova) 

(tri prazna reda)

1. UVOD (NASLOV POGLAVLJA: TNR 11, VELIKA, PODEBLJANA SLOVA, PORAVNANJE UZ
LEVU MARGINU)

Maksimalni obim rada je 8 strana A4 formata, uključujući tekst, slike, tabele, literaturu i ostale priloge. Rad treba 
dostaviti organizatoru u elektronskoj formi na sledeću adresu: sed@vpts.edu.rs.
Na sredini prve stranice rada, nakon sedam praznih redova (prostor potreban da se ubaci logo), napisati naslov rada. Za
naslov koristiti font Times New Roman 14, velika, podebljana slova. Imena autora pisati fontom TNR 11, podebljanim
slovima, a nazive njihovih institucija fontom Times New Roman 10, na sredini stranice. Posle naslova rada i imena
autora, nakon dva prazna reda, dati sažetak rada, napisan fontom Times New Roman 9, iskošenim slovima, sa
obostranim poravnanjem (justified), kao što je pokazano u gornjem primeru.
Tekst rada kucati običnim (single) proredom i bez praznih redova između pasusa, sa obostranim poravnanjem 
(justified). Koristiti isključivo font Times New Roman 10, kojim je otkucano i ovo uputstvo. Novi pasusi počinju od 
leve margine, bez uvlačenja prvog reda. 
Pre naslova poglavlja ostaviti dva prazna reda (osim kod prvog poglavlja (UVOD) gde treba ostaviti 3 prazna reda), a
tekst poglavlja odvojiti jednim praznim redom od naslova poglavlja.
(dva prazna reda pre naslova novog poglavlja)

2. TEHNIČKI ZAHTEVI  
(jedan prazan red)
Rad treba otkucati latiničnim pismom u programu MS Word. 
Maksimalni obim rada je ograničen na 8 (osam) strana.
Sve strane treba da budu A4 formata (21 x 29,7cm). Širina svake margine (gornje, done, leve i desne) treba da bude 2
cm. Tekst, kao i naslove slika i tabela, pisati isključivo u jednoj koloni, koristeći font Times New Roman, sa 
jednostrukim proredom (TNR, 10 point, normal, justified, spacing before = 0pt, spacing after = 0pt, single line spacing,
upper and lower case).
Da bi bio objavljen u Zborniku radova, rad mora biti pripremljen u skladu sa ovim uputstvom i dostavljem eletronskom
poštom na sledeću imejl adresu: sed@vpts.edu.rs, najkasnije do 31. marta 2019. godine.
Autori će dobiti obaveštenje o prihvatanju radova najkasnije do 1. maja 2019. godine.
Finalni program i raspored izlaganja radova biće poznati najkasnije do 20. maja 2019. dodine.
(jedan prazan red pre podnaslova)
2.1. Podnaslov (TNR 11, mala, podebljana slova, veliko prvo slovo, poravnanje uz levu marginu)
(jedan prazan red)



Podnaslove pisati fontom Times New Roman, podebljanim malim slovima (samo prvo slovo veliko), veličina fonta: 11 
pt, kao što je prikazano u ovom uputstvu. I pre i posle podnaslova ostaviti po jedan prazan red.

2.2. Tabele

Svaka tabela treba da bude numerisana rastućim redosledom, počev od broja 1. Naslov i tekst tabele treba da budu 
napisani fontom TNR, 10 pt. Naslov staviti iznad tabele, na sredinu stranice, kao u primeru ispod:

Tabela 1: Naslov tabele

Kolona 1 Kolona 2 Kolona 3

Red 1 Red 1 Red 1
Red 2 Red 2 Red 2
Red 3 Red 3 Red 3

Molimo Vas da ne podebljavate naslov tabele, već samo njen redni broj. 

2.3. Slike

Svaka slika treba da bude numerisana rastućim redosledom, počev od broja 1. Naslov slike treba da bude napisan 
fontom TNR, 10 pt, i postavljen ispod slike, na sredini stranice, kao u datom primeru. Molimo Vas da ne ubacujute
kvadratiće sa tekstom (text boxes) iznad ili ispod slike. 

Slika 1: Naslov slike

Molimo Vas da ne podebljavate naslov slike, već samo njen redni broj. 

2.4. Jednačine 

Jednačine poravnati na rastojanju od 5 mm od leve margine, a redni broj jednačine poravnati uz desnu marginu. Za 
jednačine koristiti font Times New Roman 10, iskošena slova, a redne brojeve navesti u običnoj zagradi, koristeći font 
TNR 10 i podebljati, kao što je prukazano u datom primeru.

9,0
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2.5. Numerisanje strana, fusnote i zaglavlja

Molimo Vas da ne numerišete strane. Ukoliko je moguće, izbegavajte korišćenje zaglavlja i fusnota. 
(dva prazna reda pre naslova novog poglavlja)

3. ZAKLJUČAK

Radovi koji nisu pripremljeni u skladu sa datim instrukcijama, ili koji se dostave nakon isteka roka za predaju radova,
neće biti štampani u Zborniku radova. 

(tri prazna reda pre spiska literature)
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